
 

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ГОРОД АХТУБИНСК» 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

 
19.11.2021 

 
№ 1265 

Об утверждении административного 
регламента администрации муниципального 
образования «Город Ахтубинск» по 
предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление земельного участка, 
находящегося в государственной или 
муниципальной собственности, в 
собственность бесплатно» 
 

 

На основании Земельного кодекса Российской Федерации, Федерального закона 
Российской Федерации от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Устава муниципального образования 
«Город Ахтубинск», администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент «Предоставление земельного 
участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в 
собственность бесплатно» муниципального образования «Город Ахтубинск» Астраханской 
области. 
2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального 
образования «Город Ахтубинск». 
3. Обеспечить исполнение административного регламента, указанного в п. 1 
настоящего Постановления. 
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания. 
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 
главы администрации по имущественным отношениям и землепользованию. 

 
 

 
Глава муниципального образования                                                                            Д.М. Шубин 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Утвержден 
постановлением администрации 

муниципального образования 
«Город Ахтубинск» 

от 19.11.2021 № 1265 
(в редакции постановлений от 30.08.2022 № 917,  

от 16.12.2022 № 1340, от 22.03.2023 № 269) 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ 

В ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, 
ГРАЖДАНИНУ ИЛИ ЮРИДИЧЕСКОМУ ЛИЦУ В СОБСТВЕННОСТЬ 

БЕСПЛАТНО» 

1. Общие положения 
1.1. Предмет регулирования административного регламента (в ред. Постановления 

администрации муниципального образования «Город Ахтубинск» от 30.08.2022 № 917). 
 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, 
гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно» разработан в целях повышения 
качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и 
последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по 
предоставлению земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или 
государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно 
администрацией муниципального образования «Город Ахтубинск»  

Возможные цели обращения:  
- предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 

собственности, в собственность бесплатно. 
Настоящий Административный регламент не применяется в случаях, если требуется 

образование земельного участка или уточнение его границ в соответствии Федеральным законом от 
13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости». 

При предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или 
муниципальной собственности, в собственность бесплатно по основаниям, указанным в подпунктах 
6 и 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, настоящий Административный 
регламент применяется в части, не противоречащей закону субъекта Российской Федерации. 

 
1.2. Описание заявителей 

 
Муниципальная услуга предоставляется индивидуальным предпринимателям, физическим и 

юридическим лицам (за исключением государственных органов и их территориальных органов, 
органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного 
самоуправления) либо их представителям, наделенным соответствующими полномочиями 
выступать от имени указанных выше физических и юридических лиц в соответствии                                   
с законодательством Российской Федерации (далее - заявитель). 

 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

 
1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанной услуги, в том числе на 
официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» (далее - официальный сайт уполномоченного органа), а также с использованием 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал), государственной информационной 
системы Астраханской области «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
Астраханской области» (далее - Региональный портал). 



Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется 
посредством: 

- размещения информации на официальном сайте уполномоченного органа                     
http://www.adm-akhtubi№sk.ru/; 

- размещения информации на Едином портале (https://www.gosuslugi.ru/); 
- размещения информации на Региональном портале (https://pgu.ulregio№.ru/); 
- путем публикации информации в средствах массовой информации, издания 

информационных брошюр, буклетов, иной печатной продукции; 
- размещения материалов на информационных стендах в местах предоставления 

муниципальной услуги, оборудованных в помещениях, предназначенных для приема граждан, в том 
числе в областном государственном казенном учреждении «Корпорация развития интернет-
технологий - многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг в Астраханской области» (далее - МФЦ); 

- ответов на письменные обращения, направляемые в уполномоченный орган по почте; 
- ответов на обращения, поступившие в уполномоченный орган в электронной форме на 

адрес электронной почты; 
- устного консультирования должностными лицами уполномоченного органа, его 

структурного подразделения, ответственными за предоставление муниципальной услуги (далее - 
должностные лица), при личном обращении заявителя в уполномоченный орган; 

- ответов на обращения по телефону. 
Информирование через телефон-информатор не осуществляется. 
1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в 

том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный 
центр). 

На официальном сайте уполномоченного органа, а также на Едином портале, Региональном 
портале размещена следующая справочная информация: 

- место нахождения и график работы уполномоченного органа, его структурного 
подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, органов государственной власти, 
участвующих в предоставления муниципальной услуги, а также МФЦ; 

- справочные телефоны уполномоченного органа, его структурного подразделения, 
предоставляющего муниципальную услугу, органов государственной власти, участвующих                       
в предоставлении муниципальной услуги, МФЦ; 

- адрес официального сайта, адреса электронной почты и (или) формы обратной связи 
уполномоченного органа, органов государственной власти, участвующих в предоставления 
муниципальной услуги, МФЦ. 

Справочная информация размещена на информационных стендах и иных источниках 
информирования, которые оборудованы в доступном для заявителей месте предоставления 
муниципальной услуги, максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. На 
информационных стендах, а также иных источниках информирования МФЦ в секторе 
информирования и ожидания или в секторе приема заявителей размещается актуальная и 
исчерпывающая информация, которая содержит, в том числе: 

- режим работы и адреса многофункциональных центров в Астраханской области; 
- справочные телефоны МФЦ; 
- адрес официального сайта МФЦ, адрес электронной почты МФЦ; 
- порядок предоставления муниципальной услуги. 

1.4. Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим 
признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого 
органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за 
предоставлением которого обратился заявитель (в ред. Постановления администрации 
муниципального образования «Город Ахтубинск» от 30.08.2022 № 917). 

Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с 
вариантом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант).  

Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена муниципальная 
услуга, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя 
из признаков Заявителя (принадлежащего ему объекта) и показателей таких признаков 



(перечень признаков Заявителя (принадлежащих им объектов), а также комбинации значений 
признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления 
муниципальной услуги приведен в Приложении № 3 к настоящему Административному 
регламенту. 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 
 
Муниципальная услуга «Предоставление земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности, или земельного участка, государственная собственность на который 
не разграничена, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно (в ред. 
Постановления администрации муниципального образования «Город Ахтубинск» от 30.08.2022 № 
917). 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
 
Муниципальное образование «Город Ахтубинск» Астраханской области в лице отдела по 

управлению земельными ресурсами и землеустройству. 
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с (в 

ред. Постановления администрации муниципального образования «Город Ахтубинск» от 30.08.2022 
№ 917):  

- федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного 
реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей;  

- федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части 
получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;  

- иными органами государственной власти, органами государственной власти, органами 
местного самоуправления, уполномоченными на предоставление документов, указанных в пункте 
2.6 настоящего Административного регламента.  

В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие многофункциональные 
центры предоставления муниципальных услуг (далее – МФЦ) при наличии соответствующего 
соглашения о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным органом, заключенным в 
соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 (далее – 
Соглашение о взаимодействии). 

МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении муниципальной услуги, не могут 
принять решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых 
для ее предоставления (в ред. Постановления администрации муниципального образования «Город 
Ахтубинск» от 30.08.2022 № 917). 

 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

 
Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- постановление уполномоченного органа о предоставление земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно 
(далее - постановление о предоставлении земельного участка) (по форме, приведенной в 
приложении № 2 к Административному регламенту); 

- постановление уполномоченного органа об отказе в предоставлении земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно 
(далее - постановление об отказе) (по форме, приведенной в приложении № 3 к Административному 
регламенту); 

- уведомление о возврате заявления (по форме, приведенной в приложении № 4 к 
Административному регламенту). 

 
 
 
 
 
 
 



2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
 

Срок предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно 
составляет не более 20 (двадцати) календарных дней со дня поступления заявления в 
уполномоченный орган. 

 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги (в ред. 

Постановления администрации муниципального образования «Город Ахтубинск» от 25.07.2022      
№ 823). 

 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
- Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 1993, № 237, 2008, № 267, 2014, 

№ 27, № 163); 
- Земельным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства РФ, 2001, № 44, 

ст. 4147; 2003, № 27 (ч. 1), ст. 2700; 2004, № 27, ст. 2711; № 41, ст. 3993; № 52 (ч. 1), ст. 5276; 2005, 
№ 1 (ч. 1), ст. 15; ст. 17; № 10, ст. 763; № 30 (ч. II), ст. 3122; ст. 3128; 2006, № 1, ст. 17; № 17 (ч. 1), 
ст. 1782; № 23, ст. 2380; № 27, ст. 2880; ст. 2881; № 31 (ч. 1), 3453; № 43, ст. 4412; № 50, ст. 5279; ст. 
5282; № 52 (ч. 1), 5498; 2007, № 1 (ч. 1), ст. 23; ст. 24; № 10, ст. 1148; № 21, ст. 2455; № 26, ст. 3075; 
№ 31, ст. 4009; № 45, ст. 5417; № 46, ст. 5553; 2008, № 20, ст. 2251; ст. 2253, № 29 (ч. 1), ст. 3418; № 
30 (ч. 1), ст. 3597; № 30 (ч. 2), ст. 3616; № 52 (ч. 1), ст. 6236; 2009, № I, ст. 19; № И, ст. 1261; № 29, 
ст. 3582; ст. 3601; № 30, ст. 3735; ст. 6416; ст. 6419; ст. 6441; 2010, № 30, ст. 3998; 2011, № 1, ст. 47, 
ст. 54; № 13, ст. 1688; № 15, ст. 2029; № 25, ст. 3531; № 27, ст. 3880; № 29, ст. 4284; № 30 (ч. 1), ст. 
4562, ст. 4563, ст. 4567, ст. 4594, ст. 4605; № 48, ст. 6732; № 49 (ч. 1), ст. 7027, ст. 7043; № 50, ст. 
7343, ст. 7365, ст. 7366; № 51, ст. 7446, ст. 7448; 2012, № 26, ст. 3446; № 31, ст. 4322; № 53 (ч. 1), ст. 
7643; 2013, № 9, ст. 873; № 14, ст. 1663; № 19, ст. 2325, ст. 2329, ст. 2331; № 23, ст. 2881; № 27, ст. 
3440, ст. 3477, № 30 (ч. 1), ст. 4080; № 52 (ч. 1), ст. 6961; ст. 6971; ст. 6976; ст. 7011; 2014, № 30 (ч. 
1.), ст. 4218, ст. 4225; 4235; 2014, № 43, ст. 5799; 2015, № 1 (ч. 1), ст. 11, ст. 38, ст. 40; № 1 (ч. 1), ст. 
52; № 10, ст. 1418; № 27, ст. 3997; № 29 (ч. 1), ст. 4339, ст. 4359, ст. 4378; № 41 (ч. 2), ст. 5631, № 48 
(ч. 1), ст. 6723, 2016, № I (ч. 1), ст. 80); № 18, ст. 2495; № 22, ст. 3097; № 26 (ч. 1), ст. 3890; № 27 (ч. 
2), ст. 4267, ст. 4268, ст. 4269, ст. 4287, ст. 4294, ст. 4298, ст. 4306; 2017, № 27, ст. 3938, ст. 3940; № 
30, ст. 4457, № 31 (ч. 1), ст. 4765, ст. 4829; 2018, № 1 (ч. 1), ст. 90, ст. 91, № 27, ст. 3947, № 28, ст. 
4139, ст. 4149, № 32 (ч. 2), ст. 5133, ст. 5135; № 53 (ч. 1), ст. 8411); 

- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса 
Российской Федерации" (Собрание законодательства РФ, 2001, № 44, ст. 4148; 2003, № 28, ст. 2875; 
№ 50, ст. 4846; 2004, № 41, ст. 3993; 2005, № 25, ст. 2425; 2006, № 1, ст. 3, ст. 17; 17 (ч. 1), ст. 1782; 
№ 27, ст. 2881; № 52 (ч. 1), ст. 5498; 2207, № 7, ст. 834; № 31, ст. 4009; № 46, ст. 5553; № 48 (ч. 2), 
ст. 5812; № 49, ст. 6071; 2008, № 30 (ч. 1), ст. 3597; 2009, № 1, ст. 19; № 19, ст. 2281, ст. 2283; № 29, 
ст. 3582; № 52 (ч. 1), ст. 6418, ст. 6427; 2010, № 30, ст. 3999; 2011, № 1, ст. 47; № 13, ст. 1688; № 29, 
ст. 4300; № 30 (ч. 1), ст. 4562; № 49 (ч. 1), ст. 7027; № 51, ст. 7448; 2012, № 27, ст. 3587; № 53 (ч. 1), 
ст. 7614, ст. 7615; 2013, № 14, ст. 1651; № 23, ст. 2866, ст. 2881; № 27, ст. 3477; № 30 (ч. 1), ст. 4072; 
2014, № 26 (ч. 1), ст. 3377; 2015, № 1 (ч. 1), ст. 9, ст. 38, ст. 72; № 10, ст. 1418, № 24, ст. 3369); 2016, 
№ 22, ст. 3097; № 26 (ч. 1), ст. 3890; № 27 (ч. 2), ст. 4267, ст. 4287, ст. 4294, ст. 4306; 2017, № 25, ст. 
3593, № 27, ст. 3938, ст. 3940; № 31 (ч. 1), ст. 4829; 2018, № 1 (ч. 1), ст. 90, № 32 (ч. 2), ст. 5134); 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства РФ, 2010, № 31, ст. 4179; 
201 1, № 15, ст. 2038; № 27, ст. 3873; ст. 3880; № 29. ст. 4291; № 30 (ч. 1). ст. 4587; № 49 (ч. 5), ст. 
7061; 2012, № 31, ст. 4322; 2013, № 14, ст. 1651; № 27, ст. 3477; ст. 3480; № 30 (ч. 1, ст. 4084; № 51. 
ст. 6679; № 52 (ч. 1), ст. 6952; ст. 6961; ст. 7009); 2014, № 26 (ч. 1), ст. 3366; № 30 (ч. 1), ст. 4264. № 
49 (ч. 6), ст. 6928; 2015 (ч. 1), ст. 67; ст. 72; № 10, ст. 1393; № 29 (ч. 1), ст. 4342, ст. 4376; 2016, № 1, 
ст. 916; № 27 (ч. 2), ст. 4293, ст. 4294; 2017, № 1 (ч. I), ст. 12; № 50 (ч. III), ст. 7555; 2018, № 1 (ч. 1), 
ст. 63, № 9, ст. 1283, № 17, ст. 2427, № 18, ст. 2557; № 24, ст. 3413; № 27, ст. 3954; № 30, ст. 4539; № 
31, ст. 4858); 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации" (Собрание законодательства РФ, 2003, № 40, 
ст. 3822; 2004, № 25, ст. 2484; № 33, ст. 3368; 2005, № 1 (часть 1), ст. 9; ст. 12; ст. 17; ст. 25; ст. 37; 
№ 17, ст. 1480; № 27, ст. 2708; № 30 (ч. 1), ст. 3104; ст. 3108; № 42, ст. 4216; 2006, № 1, ст. 9; ст. 10; 
ст. 17; № 6, ст. 636; № 8, ст. 852; № 23, ст. 2380; № 30, ст. 3296; № 31 (1 ч.), ст. 3427; ст. 3452; № 43, 
ст. 4412; № 49 (1 ч.), ст. 5088; № 50, ст. 5279; 2007, № 1 (1 ч.), ст. 21; № 10, ст. 1151; № 18, ст. 2117; 



№ 21, ст. 2455; № 25, ст. 2977; № 26, ст. 3074; № 30, ст. 3801; № 43, ст. 5084; № 45, ст. 5430; № 46, 
ст. 5553; ст. 5556; 2008, № 24, ст. 2790; № 30 (ч. 2), ст. 3616; № 48, ст. 5517; № 49, ст. 5744; № 52 (ч. 
1), ст. 6229; ст. 6236; 2009, № 19, ст. 2280; № 48, ст. 5711; ст. 5733; № 52 (ч. 1), ст. 6441; 2010, № 15, 
ст. 1736; № 19, ст. 2291; № 31, ст. 4160; ст. 4206; № 40, ст. 4969; № 45, ст. 5751; № 49, ст. 6411; 2011, 
№ 1, ст. 54; № 13, ст. 1685; № 17, ст. 2310; № 19, ст. 2705; № 29, ст. 4283; № 30 (ч. 1), ст. 4572; ст. 
4590; ст. 4591; ст. 4594; № 31, ст. 4703; № 48, ст. 6730; № 49 (ч. 1), ст. 7039; № 49 (ч. 5), ст. 7070; № 
50, ст. 7353; 2012, № 26, ст. 3444; ст. 3446; № 27, ст. 3587; № 29, ст. 3990; № 31, ст. 4326; № 43, ст. 
5786; № 50 (ч. 5), ст. 6967; № 53 (ч. 1), ст. 7596, ст. 7614; 2013, № 4, ст. 1663; № 19, ст. 2325, ст. 
2329, ст. 2331; № 27, ст. 3477; № 43, ст. 5454; № 44, ст. 5633; ст. 5642; № 48, ст. 6165; № 51, ст. 6690; 
№ 52 (ч. I), ст. 6961; ст. 6981; ст. 7008; 2014, № 22, ст. 2770; № 26 (ч. I), ст. 3371; № 30 (ч. 1), ст. 
4218, ст. 4257; № 40 (ч. 2), ст. 5321; № 42 ст. 5615; № 52 (ч. 1) ст. 7542, 7558; 2015, № 1 (ч. 1), ст. 7, 
ст. 9, ст. 52, ст. 72; № 6, ст. 886; № 13, ст. 1807, ст. 1808; № 27, ст. 3978, ст. 3995; № 41 (ч. 2), ст. 
5642; № 45, ст. 6204; № 48 (ч. 1), ст. 6723; 2016, № 1 (ч. 1), ст. 66, ст. 67; № 7, ст. 905; № 23, ст. 3295; 
№ 26 (ч. 1), ст. 3866; № 27 (ч. 1), ст. 4231; 2017, № 1 (ч. I), ст. 6, ст. 35, ст. 42, ст. 46, № 15 (ч. 1), ст. 
2137, ст. 2139, № 24, ст. 3476; № 30, ст. 4451; № 31 (ч. I), ст. 4751, ст. 4765, ст. 4828; № 45, ст. 6573; 
№ 50 (ч. III), ст. 7551, ст. 7560; 2018, № 1 (ч. 1), ст. 39, ст. 47, № 7, ст. 975, № 17, ст. 2432, № 28, ст. 
4145, ст. 4153, № 31, ст. 4833, № 32 (ч. 1), ст. 5100, ст. 5133; № 45, ст. 6837, ст. 6839, ст. 6842; № 53 
(ч. 1), ст. 8424, ст. 8482; 2019, № 6, ст. 461); 

- Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи" (Собрание 
законодательства РФ, 2011, № 15, ст. 2036; № 27, ст. 3880; 2012, № 29, ст. 3988; 2013, № 14, ст. 
1668; № 27, ст. 3463, ст. 3477; 2014, № 26 (ч. 1), ст. 3390, 2016; № 1 (ч. 1), ст. 65; 2016, № 26 (ч. I), 
ст. 3889;); 

- Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ "О государственной регистрации 
недвижимости" (Собрание законодательства РФ, 2015, № 29 (ч. I), ст. 4344; 2016, № 18, ст. 2484, ст. 
2495; № 23, ст. 3296; № 26 (ч. I), ст. 3890: № 27 (ч. I), ст. 4198; № 27 (ч. II), ст. 4237, ст. 4248, ст. 
4284, ст. 4287, ст. 4294: 2017, № 27, ст. 3938, № 31 (ч. I), ст. 4767, ст. 4771, ст. 4796, ст. 4829, № 48, 
ст. 7052: 2018. № I (ч. 1). ст. 90, ст. 91, № 10, ст. 1437, № 15 (ч. 1), ст. 2031, № 28, ст. 4139; № 32 (ч. 
1), ст. 5101, (ч. 2), ст. 5115, (ч. 2), ст. 5131, (ч. 2), ст. 5133, (ч. 2), ст. 5134, (ч. 2), ст. 5135, № 53 (ч. 1), 
ст. 8404); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 № 697 "О единой 
системе межведомственного электронного взаимодействия" (Собрание законодательства РФ, 2010, 
№ 38, ст. 4823; 2011, № 24, ст. 3503; № 49 (ч. 5), ст. 7284; 2013, № 45, ст. 5827; 2014, № 12, ст. 1303; 
№ 42, ст. 5746; № 48, ст. 6862, ст. 6876; № 56, ст. 7113; 2016, № 34, ст. 5243; 2017, № 9 29, ст. 4380; 
№ 30, ст. 4672; № 41, ст. 5981; № 44, ст. 6523; № 45, ст. 6661; № 28, ст. 4234; № 49 (ч. 6), ст. 7600); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 "О разработке 
и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля 
(надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг" (Собрание 
законодательства РФ, 2011, № 22, ст. 3169, № 35, ст. 5092; 2012, № 28, ст. 3908, № 36, ст. 4903, № 50 
(ч. 6), ст. 7070, № 52, ст. 7507; 2014, № 5, ст. 506; 2017, № 44, ст. 6523; 201 8, № 6, ст. 880; № 25, ст. 
3696; № 36, ст. 5623; № 46, ст. 7050); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 № 553 "О порядке 
оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления 
государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов" (Собрание 
законодательства РФ, 2011, № 29, ст. 4479); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 "О 
федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в 
электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)" (Собрание 
законодательства РФ, 2011, № 44, ст. 6274; № 49 (ч. 5), ст. 7284; 2013, № 45, ст. 5807; 2014, № 50, ст. 
7113; 2015, № 1 (ч. 2), ст. 283; № 8, ст. 1175; 2017, № 20, ст. 2913, № 23, ст. 3352; № 32, ст. 5065; № 
41, ст. 5981; № 44, ст. 6523; 2018, № 8, ст. 1215, № 15 (ч. 1), ст. 2121; № 25, ст. 3696; № 40, ст. 6142); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 "О порядке 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов 
исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, 
должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями 
по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных 
лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг", и их работников, а также 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их 



работников" (Собрание законодательства РФ, 2012, № 35, ст. 4829; 2014, № 50, ст. 7113; 2015, № 47, 
ст. 6596; 2016, № 51, ст. 7370; 2017, № 44, ст. 6523; 2018, № 25, ст. 3696); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 "Об 
утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в 
Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг" (Собрание законодательства РФ, 2012, № 36, ст. 4903; 2014, № 50, ст. 7113; 
2017, № 44, ст. 6523); 

- Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 "О видах электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг" (Собрание законодательства РФ, 2012, № 27, ст. 3744; 2013, № 45, ст. 5807); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 "Об 
использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных 
услуг" (Собрание законодательства РФ, 2013, № 5, ст. 377, № 45, ст. 5807, № 50, ст. 6601, 2014 № 
50, ст. 7113; 2016. № 34. ст. 5247; 2017, № 44, ст. 6523; 2018, № 49 (ч. 6), ст. 7600); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 "О 
требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг" 
("Собрание законодательства Российской Федерации", 2016, № 15, ст. 2084; 2018, № 49 (ч. 6), ст. 
7600); 

- Приказом Минэкономразвития РФ от 12.01.2015 № 1 "Об утверждении перечня 
документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения 
торгов" (2015, официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru; 2016, 
официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru; 2018, официальный 
интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru); 

(в ред. Постановления администрации муниципального образования "Город Астрахань" от 
05.04.2019 № 145) 

- Уставом муниципального образования "Город Ахтубинск"; 
- Административным регламентом «Предоставление земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в 
собственность бесплатно 
 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления  
муниципальной услуги (в ред. Постановления администрации муниципального образования 

«Город Ахтубинск» от 30.08.2022 № 917). 
2.6.1. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в Уполномоченный 

орган заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 1 к 
настоящему Административному регламенту одним из следующих способов по личному 
усмотрению:  

- в электронной форме посредством ЕПГУ: 
а) В случае представления Заявления и прилагаемых к нему документов указанным 

способом Заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с 
использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных 
государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы 
в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 
ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных 
системах, заполняет форму указанного Заявления с использованием интерактивной формы в 
электронном виде, без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой- либо иной 
форме; 

б) Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными 
документами, указанными в подпунктах 2 – 5 пункта 2.6.2 настоящего Административного 
регламента. Заявление подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание такого 
Заявления, УКЭП либо усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее – УНЭП), 
сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается 
и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, 



имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом 
исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 
Федерального закона от    06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у 
владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи (далее – ЭП), 
выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой ЭП при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33, в соответствии с 
Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634;   

- на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том 
числе через МФЦ в соответствии с Соглашением о взаимодействии, либо посредством почтового 
отправления с уведомлением о вручении.  

2.6.2. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель самостоятельно 
предоставляет следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги и 
обязательные для предоставления:  

1) заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги. 
В случае подачи заявления в электронной форме посредством ЕПГУ в соответствии с 

подпунктом «а» пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента указанное заявление 
заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, без 
необходимости предоставления в иной форме;  

2) документ, удостоверяющего личность Заявителя (предоставляется в случае личного 
обращения в Уполномоченный орган либо МФЦ).  

В случае направления Заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 
удостоверяющего личность Заинтересованного лица формируются при подтверждении учетной 
записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть 
проверены путем направления запроса с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» 
(далее – СМЭВ);  

3) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя – 
в случае, если заявление подается представителем. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 
удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной 
записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть 
проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия. 

При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный:  
а) организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица организации;  
б)  физическим лицом - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в 

формате sig;  
4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 

юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо;  

5) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом 
реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление предоставлении земельного 
участка такому товариществу;  

6) договор о развитии застроенной территории, если обращается лицо, с которым заключен 
договор о развитии застроенной территории;  

7) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, 
если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН, если обращается религиозная 
организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или 
благотворительного назначения;  

8) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый 
земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при 
наличии соответствующих прав на земельный участок), если обращается религиозная организация, 
имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного 
назначения;  

9) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, 
расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, 



инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на 
соответствующем праве заявителю, если обращается религиозная организация, имеющая в 
собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения;  

10) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического 
некоммерческого товарищества о приобретении земельного участка общего назначения, 
расположенного в границах территории садоводства или огородничества, с указанием долей в праве 
общей долевой собственности каждого собственника земельного участка, если обращается лицо, 
уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов садоводческого или 
огороднического некоммерческого товарищества;  

11) приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки (либо сведения о трудовой 
деятельности) или трудовой договор (контракт), если обращается гражданин, работающий по 
основному месту работы в муниципальном образовании по специальности, которая установлена 
законом субъекта Российской Федерации;  

12) документы, подтверждающие условия предоставления земельных участков в 
соответствии с законодательством субъектов Российской Федерации, если обращаются граждане, 
имеющие трех и более детей; отдельные категории граждан и (или) некоммерческие организации, 
созданные гражданами, устанавливаемые федеральным законом; религиозная организация, 
имеющая земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования, предназначенный 
для сельскохозяйственного производства. 

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы 
направлялись в уполномоченный орган с заявлением о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка.  

2.6.3. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги заявитель вправе представить 
по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия, следующие документы, необходимые для оказания 
муниципальной услуги:  

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, 
являющемся заявителем;  

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об 
индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;  

3) выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке, о земельном участке, из 
которого образуется испрашиваемый земельный участок, об объекте недвижимости, 
расположенном на земельном участке;  

4) документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому 
некоммерческому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу (за 
исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН), если 
обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов такого 
товарищества;  

5) утвержденный проект межевания территории, если обращается лицо, с которым заключен 
договор о развитии застроенной территории; лицо, уполномоченное на подачу заявления решением 
общего собрания членов садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического 
некоммерческого товарищества;  

6) утвержденный проект планировки территории, если обращается лицо, с которым 
заключен договор о развитии застроенной территории;  

Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, 
направляются в следующих форматах:  

1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по 
формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;  

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 3) 
pdf, jpg, jpeg, p№g, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих 
формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;  

4) zip, rar – для сжатых документов в один файл;  
5) sig – для открепленной УКЭП. 
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны 

органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, 
допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем 
сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), 
которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi 



(масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, 
углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:  

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) цветного 
текста);  

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 
цветного графического изображения);  

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 
графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых 
содержит текстовую и(или) графическую информацию. 

Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, 
должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.  

В целях предоставления муниципальной услуги Заявителю обеспечивается в МФЦ доступ к 
ЕПГУ, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 
137. 

 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги (в ред. Постановления администрации 
муниципального образования «Город Ахтубинск» от 30.08.2022 № 917). 

 Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются:  

- представление неполного комплекта документов;  
- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;  
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации;  
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых 

не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах 
для предоставления услуги;  

- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011            № 63-
ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной 
квалифицированной электронной подписи;  

- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления 
услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 

- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме 
заявления на ЕПГУ.  

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, 
следующего за днем подачи заявления.  

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 
препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги. 

 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги (в ред. 
Постановления администрации муниципального образования «Город Ахтубинск» от 25.07.2022      

№ 823). 
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством 

не установлены. 
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  
- с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не 

имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;  
- указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного 

(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или 
аренды;  

- указанный в заявлении земельный участок образуется в результате раздела земельного 
участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, 
за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой 
земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, 
расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для 
собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);  



- на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за 
исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе 
сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании 
сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 
Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта 
незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении 
земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта 
незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о 
сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и 
в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные 
частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

- на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, 
за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе 
сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании 
сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 
Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта 
незавершенного строительства;  

- указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным 
в обороте и его предоставление не допускается на праве собственности; 

- указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для 
государственных или муниципальных нужд, за исключением случая предоставления земельного 
участка для целей резервирования;  

- указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в 
отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за 
исключением случаев, если с заявлением обратился собственник здания, сооружения, помещений в 
них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или 
правообладатель такого земельного участка;  

- указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в 
отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или 
земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом 
заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой 
земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, 
уполномоченное на строительство указанных объектов;  

- указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в отношении 
которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной 
документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;  

- указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о 
проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса 
Российской Федерации;  

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмотренное 
подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о 
проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при 
условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 
39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение 
об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 
Земельного кодекса Российской Федерации;  

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и размещено в 
соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации 
извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, 
ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществления крестьянским 
(фермерским) хозяйством его деятельности; 



- разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования 
такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случаев размещения линейного 
объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;  

- испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми 
условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных 
участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями 
использования такого земельного участка, указанными в заявлении; 

- указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными документами 
территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен 
для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов 
местного значения и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих 
объектов;  

- указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, 
сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, 
государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;  

- предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;  
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид разрешенного 

использования;  
- указанный в заявлении земельный участок, не отнесен к определенной категории земель; 
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о 

предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек; 
- указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных 

нужд и указанная в заявлении цель последующего предоставления такого земельного участка не 
соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных 
участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием 
многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции; 

- границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в соответствии 
с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;  

- площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его площадь, указанную 
в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной 
документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, 
более чем на десять процентов 

 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, 

и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Астраханской области, муниципальными правовыми 

актами 
 
Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной 

платы за предоставление муниципальной услуги. 
 

2.10. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
государственной (муниципальной) услуги, в том числе в электронной форме (в ред. 

Постановления администрации муниципального образования «Город Ахтубинск» от 25.07.2022      
№ 823). 

 
Регистрация направленного Заявителем заявления о предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги способами, указанными в пунктах 2.6.1 настоящего Административного 
регламента в Уполномоченном органе осуществляется не позднее 1 (одного) рабочего дня, 
следующего за днем его поступления.  

В случае направления Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги 
способами, указанными в пунктах 2.6.1 настоящего Административного регламента вне рабочего 
времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения 
заявления считается 1 (первый) рабочий день, следующий за днем его направления. 

 



2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, 
к залу ожидания, к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 
информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности 

для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов 

 
2.11.1. Помещения, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными 

материалами, оборудуются информационными стендами. 
Оформление визуальной и текстовой информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги соответствует оптимальному зрительному восприятию этой информации 
посетителями. 

Для обслуживания лиц с ограниченными возможностями здоровья помещения оборудованы 
пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное 
передвижение и разворот инвалидных колясок, столы размещаются в стороне от входа для 
беспрепятственного подъезда и разворота колясок. Обеспечивается допуск сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика. 

2.11.2. Кабинеты приема заявителей оборудованы информационными табличками 
(вывесками) с указанием: 

- номера кабинета; 
- фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, 

предоставляющего муниципальную услугу; 
- графика работы. 
2.11.3. Места ожидания в очереди на представление или получение документов 

оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), места для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудованы столами (стойками), стульями, 
обеспечены канцелярскими принадлежностями, справочно-информационным материалом, 
образцами заполнения документов, формами заявлений. 

 
2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг (в ред. Постановления 

администрации муниципального образования «Город Ахтубинск» от 30.08.2022 № 917). 
 
Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 

Государственной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть 
«Интернет»), средствах массовой информации;  

- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;  

- возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в 
электронной форме;  

- предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления 
муниципальной услуги;  

- удобство информирования Заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а 
также получения результата предоставления муниципальной услуги;  

- возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги 
с помощью ЕПГУ;  

- возможность получения информации о ходе предоставления Государственной услуги, в 
том числе с использованием сети «Интернет».  

Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:  
- Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее 

предоставления, установленным настоящим Административным регламентом. 
- Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги.  
- Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное 

(невнимательное) отношение к заявителям.  
- Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной 

услуги.  
- Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного 

органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при муниципальной услуги, по итогам 



рассмотрения которых, вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) 
требований заявителей. 

 
2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления 
муниципальных услуг в электронной форме 

 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в МФЦ в части подачи заявления и 

документов, получения результата предоставления муниципальной услуги.  
Муниципальная услуга не предоставляется по экстерриториальному принципу.  
Предоставление муниципальной услуги посредством комплексного запроса в МФЦ 

осуществляется.  
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не осуществляется. 
 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 
административных процедур в многофункциональном центре 

 
3.1. Исчерпывающие перечни административных процедур 

 
3.1.1. Исчерпывающий перечень административных процедур в уполномоченном органе: 
1) прием и регистрация заявления и приложенных документов для предоставления 

муниципальной услуги; 
2) рассмотрение заявления, проведение проверки представленных документов; 
3) возврат заявления уполномоченным органом заявителю; 
4) формирование и направление межведомственных запросов; 
5) принятие решения о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной 

или муниципальной собственности, в собственность бесплатно либо решения об отказе в 
предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности, в собственность бесплатно, подготовка, согласование и подписание результата 
предоставления муниципальной услуги; 

6) уведомление заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги, 
выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги. 

3.1.2. Исчерпывающий перечень административных процедур предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала, Регионального 
портала, в соответствии с положениями статьи 10 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг": 

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа 
заявителей к сведениям о муниципальных услугах; 

2) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и прием такого запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и документов уполномоченным органом, либо подведомственной 
уполномоченному органу организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,               
с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том 
числе Единого портала и (или) Регионального портала; 

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении 
муниципальной услуги; 

4) взаимодействие уполномоченного органа и иных органов государственной власти, органов 
местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 
статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг" муниципальных услуг не осуществляется; 

5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не 
установлено федеральным законом; 

6) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги: не 
осуществляются. 

3.1.3. Исчерпывающий перечень административных процедур, выполняемых в МФЦ: 
1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной 



услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 
многофункциональном центре; 

2) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

3) формирование и направление многофункциональным центром межведомственного запроса 
в органы исполнительной власти, иные органы государственной власти Астраханской области, 
органы местного самоуправления муниципальных образований Астраханской области, 
организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг: не осуществляется; 

4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача 
документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальных 
услуг уполномоченным органом, а также выдача документов, включая составление на бумажном 
носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченного органа; 

5) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 
3.1.4. Исчерпывающий перечень административных процедур, выполняемых при исправлении 

допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах: 

1) прием и регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; 

2) рассмотрение поступившего заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, 
допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, выдача 
исправленного документа. 

 
3.2. Порядок выполнения административных процедур при предоставлении 

муниципальной услуги в уполномоченном органе 
 
3.2.1. Прием и регистрация заявления и приложенных документов для предоставления 

муниципальной услуги. 
Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является 

поступление заявления и приложенных документов в уполномоченный орган. 
Заявителю, подавшему соответствующее заявление в уполномоченный орган, выдается 

расписка (опись) в получении заявления и прилагаемых к нему документов с указанием их перечня, 
даты и времени получения. 

Должностное лицо уполномоченного органа, принимающий заявления, осуществляет 
первичную проверку документов заявителя: проверяет полномочия обратившегося лица, 
изготавливает копии представленных оригиналов документов, либо сверяет копии предоставленных 
документов с подлинниками. 

Должностное лицо уполномоченного органа осуществляет регистрацию документов и 
передает их Руководителю уполномоченного органа. 

Руководитель уполномоченного органа рассматривает документы, визирует и передает с 
поручениями специалисту для работы. 

Результатом выполнения административной процедуры является передача от Руководителя 
уполномоченного органа зарегистрированного заявления с приложенным к нему пакетом 
документов с визой Руководителя уполномоченного органа для работы специалисту. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 (один) рабочий день со дня 
начала административной процедуры. 

3.2.2. Рассмотрение заявления, проведение проверки представленных документов. 
Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является 

поступление зарегистрированного заявления с приложенными документами с визой Руководителя 
уполномоченного органа на исполнение. 

При поступлении документов, необходимых для выполнения административной процедуры, 
специалист осуществляет их рассмотрение на предмет комплектности, проверяет правильность 
заполнения заявления. 

Результатами административной процедуры являются рассмотрение заявления и приложенных 
документов, переход к административной процедуре по возврату заявления либо к 
административным процедурам, указанным в подпунктах 3.2.4 - 3.2.6. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 (один) рабочий день со дня 
начала административной процедуры. 



3.2.3 Возврат заявления уполномоченным органом заявителю. 
Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является 

несоответствие заявления положениям подпункта 1 пункта 2.6 Административного регламента, 
подача заявления в иной орган местного самоуправления или наличие неполного комплекта 
документов, предоставляемых в соответствии с подпунктами 2 - 4 пункта 2.6 настоящего 
Административного регламента. 

Специалист обеспечивает подготовку, согласование с должностным лицом и подписание 
Руководителем уполномоченного органа проекта уведомления о возврате заявления (по форме, 
приведенной в приложении № 4 к Административному регламенту) в адрес заявителя с указанием 
причины возврата и информированием о возможности повторно представить заявление с 
приложением необходимого комплекта документов. 

Подписанное Руководителем уполномоченного органа уведомление о возврате заявления 
передается на регистрацию уполномоченному органу для регистрации и подготовки к отправке. 

Специалист уведомляет заявителя о том, что ему возвращается заявление посредством 
телефонной связи по указанному контактному номеру в заявлении. 

Результатом административной процедуры является отправка в течение одного рабочего дня 
заявителю по почте или выдача лично уведомления о возврате заявления. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 7 (семь) рабочих дней со дня 
начала административной процедуры. 

3.2.4. Формирование и направление межведомственных запросов. 
Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является 

непредставление заявителем в уполномоченный орган документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, указанных в подпункте 6 пункта 2.6 настоящего 
Административного регламента. 

Специалист запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемой к 
ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия Астраханской 
области сведения, содержащиеся в документах, указанных в подпункте 5 пункта 2.6 настоящего 
Административного регламента в Росреестре. 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении 
сведений, содержащихся в документах, указанных в подпункте 5 пункта 2.6 не может превышать                
3 (три) рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в Росреестр, в соответствии с 
частью 9 статьи 62 Федерального закона от 13.07.2015 № 218-ФЗ "О государственной регистрации 
недвижимости". 

Специалист запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемой к 
ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия Астраханской 
области сведения, содержащиеся в документах, указанных в подпунктах 6 - 7 пункта 2.6 настоящего 
Административного регламента в ФНС. 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении 
сведений, содержащихся в документах, указанном в подпунктах 6 - 7 пункта 2.6 настоящего 
Административного регламента не может превышать 5 (пять) рабочих дней со дня поступления 
межведомственного запроса в ФНС. 

Специалист запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
документы, указанные в подпунктах 8 - 10 пункта 2.6 настоящего Административного регламента - 
в структурных подразделениях уполномоченного органа. 

Результатом административной процедуры является получение сведений и документов из 
Росреестра, ФНС, структурных подразделений уполномоченного органа. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 7 (семь) рабочих дней со дня 
начала административной процедуры. 

3.2.5. Принятие решения о предоставлении земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно либо решения об 
отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности, в собственность бесплатно, подготовка, согласование и подписание результата 
предоставления муниципальной услуги. Юридическим фактом, инициирующим начало 
административной процедуры, является получение сведений и документов из Росреестра, ФНС, 
структурных подразделений уполномоченного органа. 



Специалист осуществляет проверку документов на предмет отсутствия или наличия основания 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.8 настоящего 
Административного регламента. 

Проверка документов на предмет исключения возможности предоставления одного и того же 
земельного участка нескольким заявителям путем отслеживания информации об испрашиваемом 
земельном участке с помощью бумажного носителя, содержащего информацию о предоставленных 
уполномоченным органом земельных участках (журнал, реестр). 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента специалист подготавливает 
проект постановления о предоставлении земельного участка. 

В случае наличия оснований для отказа, указанных в пункте 2.8 настоящего 
Административного регламента специалист подготавливает проект постановления об отказе. 

После всех необходимых согласований проект постановления о предоставлении земельного 
участка либо проект постановления об отказе представляется на подпись Руководителю 
уполномоченного органа. 

Руководитель уполномоченного органа подписывает проект постановления о предоставлении 
земельного участка либо проект постановления об отказе, после чего передает на регистрацию в 
соответствии с инструкцией по делопроизводству. 

Результатом административной процедуры является подготовленные для выдачи проект 
постановления о предоставлении земельного участка либо проект постановления об отказе. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 10 (десять) рабочих дней со 
дня формирования полного комплекта документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента. 

3.2.6. Уведомление заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги, 
выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги. 

Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является 
подписанное и зарегистрированное постановление о предоставлении земельного участка либо 
постановление об отказе. 

Специалист уведомляет заявителя о готовности результата предоставления муниципальной 
услуги посредством телефонной связи по указанному контактному номеру в заявлении и 
приглашает на выдачу результата предоставления муниципальной услуги. 

Постановление о предоставлении земельного участка либо постановление об отказе не позднее 
чем через один рабочий день со дня принятия соответствующего решения, направляется в адрес 
заявителя посредством почтовой связи, в случае, если данный способ получения результата 
предоставления муниципальной услуги был выбран заявителем в заявлении. 

Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление) 
документа по результатам предоставления муниципальной услуги заявителю. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 3 (три) рабочих дня со дня 
подписания и регистрации постановления о предоставлении земельного участка либо 
постановления об отказе. 

 
3.3  Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги, услуг в электронной форме (в ред. Постановления администрации 
муниципального образования «Город Ахтубинск» от 30.08.2022 № 917). 

 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются: 
- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
- формирование заявления; 
- прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 
- получение результата предоставления муниципальной услуги; 
- получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного 

органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего  

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме: 
3.3.1 Получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги. 



Информация о предоставлении государственной услуги размещается на Едином портале, а 
также на официальном сайте администрации в сети Интернет и предоставляется заявителю 
бесплатно.  

На Едином портале следующая информация (при наличии технической возможности):  
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной 

услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые 
заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

2) круг заявителей;  
3) срок предоставления государственной услуги;  
4) результаты предоставления государственной услуги, порядок представления документа, 

являющегося результатом предоставления государственной услуги;  
5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

государственной услуги;  
6) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и 

решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги;  
7) формы заявлений, используемых при предоставлении государственной услуги. 
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государственной услуги 

осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует 
заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или 
предоставления им персональных данных.  

Запись на прием в администрацию для подачи заявления с использованием Единого портала, 
официального сайта администрации в сети Интернет не осуществляется. 

3.3.2. Формирование заявления. 
Основанием для начала административной процедуры является авторизация заявителя с 

использованием учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации на Едином 
портале, Региональном портале с целью подачи в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде. 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы 
заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 
форме. Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере 
выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 

2.6 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления государственной 
(муниципальной) услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по 

желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного 
ввода значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с 
использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, 
касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без 
потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не 
менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством 
ЕПГУ.  

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является корректное 
заполнение заявителем полей электронной формы запроса о предоставлении муниципальной услуги 
в электронном виде.  



Результатом административной процедуры является получение органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, в электронной форме заявления и прилагаемых к нему документов 
посредством Единого портала, Регионального портала. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация запроса 
(заявления) посредством Единого портала и получение заявителем соответствующего уведомления 
в личном кабинете. 

3.3.3. Прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является получение органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, заявления и прилагаемых к нему документов, 
направленных заявителем посредством Единого портала, Регионального портала. 

Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи 
заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день – в следующий 
за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление 
заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления 
либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Электронное заявление становится доступным для должностного лица 
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – 

ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой 
Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 
- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в 

день; 
- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 
- производит действия в соответствии с настоящем пунктом Административного регламента. 
Критерием принятия решения по данной административной процедуре является отсутствие 

оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.  

Результатом административной процедуры является регистрация поступивших в орган, 
предоставляющий муниципальную услугу, в электронной форме заявления и прилагаемых к нему 
документов.  

Способом фиксации результата административной процедуры является присвоение 
регистрационного номера поступившему запросу или сформированному органом, 
предоставляющему муниципальную услугу, уведомлению об отказе в приеме документов. 

3.3.4. Получение результата предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является готовый к выдаче результат 

предоставления муниципальной услуги. 
Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается 

возможность получения документа: 
- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного 
заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, 
который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре. 

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие 
результата предоставления муниципальной услуги, который предоставляется заявителю.  

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю 
документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.  

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры (получение 
результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица) 
является уведомление о готовности результата предоставления муниципальной услуги в личном 
кабинете заявителя на Едином портале, Региональном портале. 

3.3.5. Получение сведений о ходе рассмотрения заявления. 
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя на 

Единый портал, Региональный портал с целью получения муниципальной услуги. 
Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 



предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при 
условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, 
а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в 
любое время. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного 

решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги. 

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является обращение 
заявителя на Единый портал, Региональный портал с целью получения муниципальной услуги.  

Результатом административной процедуры является получение заявителем сведений о ходе 
выполнения запроса в виде уведомлений на адрес электронной почты или в личном кабинете на 
Едином портале, Региональном портале по выбору заявителя.  

Способом фиксации результата административной процедуры является отображение текущего 
статуса предоставления муниципальной услуги в личном кабинете заявителя на Едином портале, 
Региональном портале в электронной форме 

3.3.6. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является окончание предоставления 

муниципальной услуги заявителю. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 

Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных 
органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом 
качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 1212.2012 № 1284 «Об оценке 
гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных 
органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 
государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества 
предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов 
указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей». 

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является согласие 
заявителя осуществить оценку доступности и качества муниципальной услуги, с использованием 
средств Единого портала.  

Результатом административной процедуры является оценка доступности и качества 
муниципальной услуги на Едином портале.  

Способом фиксации результата административной процедуры является уведомление об 
осуществлении оценки доступности и качества муниципальной услуги на Едином портале. 

3.3.7. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 
Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в 
уполномоченный орган, с целью получения муниципальной услуги. 

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или 
бездействие Уполномоченного органа, должностного лица 

Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 
Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства 
Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной 



системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг 

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является 
неудовлетворенность заявителя решениями и действиями (бездействиями) уполномоченного 
органа, должностного лица уполномоченного органа, муниципального служащего.  

Результатом административной процедуры является направление жалобы заявителя в 
уполномоченный орган, поданной с использованием системы досудебного обжалования в 
электронном виде.  

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация жалобы 
заявителя, а также результата рассмотрения жалобы в системе досудебного обжалования. 

 
3.4. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (в 
ред. Постановления администрации муниципального образования «Город Ахтубинск» от 30.08.2022 

№ 917). 
 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами Многофункциональный 
центр осуществляет: 

- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 
многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 
многофункциональном центре; 

- Прием запроса (далее - заявление) заявителя о предоставлении муниципальной услуги и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, 
подтверждающего содержание электронных документов, направленных в многофункциональный 
центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая 
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 
предоставляющих муниципальные услуги; 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для 
реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные 
организации. 
3.4.1. Информирование заявителей. 
Основанием начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя 

по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги. 
Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими 

способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 

информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров; 
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством 

почтовых отправлений, либо по электронной почте. 
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует 

заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием 
официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 
минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о 
муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, 
фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего 
телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по 
телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник 
многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по 
телефону, может предложить заявителю: 

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со 
способом, указанным в обращении); 

- назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ 



направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента 
регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному 
в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в 
письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в 
многофункциональный центр в письменной форме. 

Критерием принятия решения по настоящей административной процедуре является обращение 
заявителя по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги. 

Результатами выполнения административных процедур являются: консультация по составу, 
форме представляемой документации и другим вопросам, необходимым для получения 
муниципальной услуги. 

3.4.2. Прием запроса (далее - заявление) заявителя о предоставлении муниципальной услуги и 
иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в МФЦ с 
заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в 
соответствии с пунктом 2.6. и 2.7. настоящего Регламента. 

Прием заявления и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным 
законом № 210-ФЗ, а также с условиями соглашения о взаимодействии МФЦ с органом местного 
самоуправления (далее – соглашение о взаимодействии). 

Работник МФЦ при приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги либо запроса о 
предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, 
предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ (далее – комплексный запрос): 

- устанавливает личность заявителя в ходе личного приема посредством предъявления 
паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 
аутентификации в МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 
18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации», при наличии технической возможности; 

- проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги, если 
за получением результата услуги обращается представитель заявителя; 

- проверяет правильность составления комплексного запроса (заявления), а также 
комплектность документов, необходимых в соответствии с пунктом 2.6. и 2.7. настоящего 
Регламента для предоставления муниципальной услуги; 

- проверяет на соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально 
заверенных) их оригиналам на предмет наличия подчисток, заверяет копии документов, возвращает 
подлинники заявителю; 

- осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 1 - 7, 9, 
10, 14, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ (далее - документы личного 
хранения) и представленных заявителем (представителем заявителя), в случае, если заявитель 
(представитель заявителя) самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в 
соответствии с настоящим Регламентом предоставления муниципальной услуги для ее 
предоставления необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда в 
соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги 
необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хранения). 
Заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю; 

- при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, в соответствии с подразделом 2.9. 
настоящего Регламента, регистрирует заявление и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, формирует пакет документов. 

При приеме комплексного запроса у заявителя работник МФЦ обязан проинформировать его 
обо всех государственных и (или) муниципальных услугах, услугах, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления государственных (муниципальных) услуг, 
получение которых необходимо для получения государственных (муниципальных) услуг, 
указанных в комплексном запросе. 

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, нормативно установленным 
требованиям или его отсутствия – работник МФЦ информирует заявителя (представителя 
заявителя) о необходимости предъявления документа, удостоверяющего личность, для 
предоставления муниципальной услуги и предлагает обратиться в МФЦ после приведения в 
соответствие с нормативно установленными требованиями документа, удостоверяющего личность. 

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу МФЦ: 



1) принимает от заявителя (представителя заявителя) заявление и документы, представленные 
заявителем (представителем заявителя); 

2) осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 1 - 7, 9, 
10, 14, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ (далее - документы личного 
хранения) и представленных заявителем (представителем заявителя), в случае, если заявитель 
(представитель заявителя) самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в 
соответствии с Регламентом предоставления муниципальной услуги для ее предоставления 
необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с 
нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо 
предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хранения); 

3) формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, документов, 
принятых от заявителя (представителя заявителя), копий документов личного хранения, принятых 
от заявителя (представителя заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в 
установленном порядке; 

4) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий направляет 
электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным 
должностным лицом МФЦ, в уполномоченный орган. 

Критерием принятия решения по настоящей административной процедуре является отсутствие 
оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в соответствии с подразделом 2.9. настоящего Регламента. 

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация запроса 
(заявления) и выдача заявителю расписки в получении документов либо отказ в приеме документов, 
при выявлении оснований для отказа в приеме документов (по желанию заявителя выдается в 
письменном виде с указанием причин отказа). 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация запроса 
(заявления). 

Исполнение данной административной процедуры возложено на работника МФЦ. 
3.4.3. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление в МФЦ из ОМСУ 

документа, являющегося результатом муниципальной услуги. 
При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче 

результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает 
документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) 
способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между 
Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии 
между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг 
и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных 
фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления» (далее – Постановление № 797). Порядок и сроки передачи Уполномоченным 
органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о 
взаимодействии, 

заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797. 
Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 
муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала 

электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 
Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 
- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации; проверяет полномочия представителя 
заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 

- определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 
- распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра 

электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати 
многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 

- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати 
многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);  



- выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за 
каждый выданный документ; 

- запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества 
предоставленных услуг многофункциональным центром. 

Критерием административной процедуры по выдаче документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги является:  

- соблюдение установленных соглашениями о взаимодействии сроков получения из органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, результата предоставления услуги;  

- соответствие переданных на выдачу документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги, требованиям нормативно-правовых актов.  

Результатом административной процедуры является выдача заявителю документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.  

Способом фиксации результата административной процедуры является личная подпись 
заявителя с расшифровкой в соответствующей графе расписки, подтверждающая получение 
результата предоставления муниципальной услуги заявителем. Исполнение данной 
административной процедуры возложено на работника МФЦ 
 

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах 

 
3.5.1. Прием и регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
В случае выявления заявителем допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в 

результате предоставления муниципальной услуги документе (далее - опечатки и (или) ошибки), 
заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных 
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах (далее - заявление). 

Основанием для начала административной процедуры по исправлению опечаток и (или) 
ошибок, является поступление в уполномоченный орган заявления. 

При обращении за исправлением опечаток и (или) ошибок заявитель представляет: 
- заявление; 
- документы, имеющие юридическую силу содержащие правильные данные; 
- выданный уполномоченным органом документ, в котором содержатся допущенные опечатки 

и (или) ошибки. 
Заявление в свободной форме должно содержать: фамилию, имя, отчество (последнее - при 

наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения 
о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, указание способа 
информирования о готовности результата, способ получения результата (лично, почтовой связью). 

Заявление и документ, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются 
следующими способами: 

- лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками, 
специалистом делаются копии этих документов); 

- через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с 
опечатками и (или) ошибками). 

Прием и регистрация заявления осуществляется в соответствии с подпунктом 3.2.1 настоящего 
Административного регламента. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 (один) рабочий 
день. 

3.5.2. Рассмотрение поступившего заявления, выдача исправленного документа. 
Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление 

и представленные документы. 
Заявление с визой Руководителя уполномоченного органа передается на исполнение 

специалисту. 
Специалист рассматривает заявление и прилагаемые документы и приступает к исправлению 

опечаток и (или) ошибок, подготовке нового исправленного документа. 
При исправлении опечаток и (или) ошибок не допускается: 
- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги; 



- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были 
представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

Оформление нового исправленного документа осуществляется в порядке, установленном в 
подпункте 3.2.4 пункта 3.2 настоящего административного регламента. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 5 (пяти) 
рабочих дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления. 

Результатом выполнения административной процедуры является новый исправленный 
документ. 

Выдача заявителю нового исправленного документа осуществляется в течение 1 (одного) 
рабочего дня. 

Способом фиксации результата процедуры является выдача нового исправленного документа, 
оформленного в виде официального письма, подписанного Руководителем уполномоченного 
органа. 

Оригинал документа, в котором содержатся допущенные опечатки и (или) ошибки, после 
выдачи заявителю нового исправленного документа утилизируется. 

 
3.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах (в ред. Постановления администрации 
муниципального образования «Город Ахтубинск» от 30.08.2022 № 917). 

В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган 
с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах и приложением документов, указанных в 
пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента.  

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке: 

1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением;  

2) Уполномоченный орган при получении заявления, рассматривает необходимость внесения 
соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления 
муниципальной услуги;  

3) Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты 
регистрации заявления 

 
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами, муниципальными служащими положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений 
ответственными лицами 

 
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностным лицом, 

предоставляющим муниципальную услугу, положений настоящего административного регламента, 
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется должностным лицом, возглавляющим отраслевой орган 
(структурное подразделение) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 
контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 
4.2.1. В целях осуществления контроля за соблюдением и исполнением должностным лицом 

положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, уполномоченным органом 
проводятся проверки по полноте и качеству предоставления муниципальной услуги отраслевым 
органом (структурным подразделением) предоставляющим муниципальную услугу. 



Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на 
основании распоряжения администрации МО «Город Ахтубинск». 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 
Плановые проверки проводятся на основании утвержденного уполномоченным органом плана 

- графика проверок отраслевого органа (структурного подразделения), предоставляющего 
муниципальные услуги на год. 

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных 
нарушений, а также в случае жалоб на действия (бездействие) должностного лица структурного 
подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги. 

 
 

4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 

муниципальной услуги 
 
4.3.1. Должностное лицо несет персональную ответственность за нарушение порядка 

предоставления муниципальной услуги в соответствии со статьей 25 Кодекса Астраханской области 
об административных правонарушениях. 

4.3.2. Должностное лицо несет персональную ответственность за предоставление 
муниципальной услуги, соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги. 

4.3.3. Персональная ответственность должностного лица определяется в его должностной 
инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

 
4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 

услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций (в ред. Постановления 
администрации муниципального образования «Город Ахтубинск» от 30.08.2022 № 917). 

 
Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 

предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: направлять замечания и 
предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного 
регламента.  

Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных 
нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений 
и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, 
указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их 

должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников. (в ред. 
Постановления администрации муниципального образования «Город Ахтубинск» от 

30.08.2022 № 917). 
 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных 
служащих, МФЦ, работника МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, и их работников при предоставлении муниципальной услуги 
в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба). 

5.2. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном 
(внесудебном) порядке. 



В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с 
жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:  

- в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного 
лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и 
действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;  

- в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 
руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;  

- к руководителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, - на решения и действия (бездействие) работника МФЦ, организации, 
указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;  

- к учредителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ - на решение и действия (бездействие) МФЦ, организации, указанной в 
части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

В Уполномоченном органе, МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, у учредителя МФЦ, организации, указанной в части 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, определяются уполномоченные на рассмотрение 
жалоб должностные лица. 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в 
том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций). 

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 
информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте 
Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и 
(или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, 
указанному заявителем (представителем). 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, а 
также его должностных лиц регулируется:  

- Федеральным законом № 210-ФЗ; 
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 

«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных 
при предоставлении государственных и муниципальных услуг 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение №1 
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление земельного участка,  
находящегося в государственной или  

муниципальной собственности, 
 в собственность бесплатно» 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 2 
к Административному регламенту 

ПЕРЕЧЕНЬ 
ФИЛИАЛОВ И ТЕРРИТОРИАЛЬНО ОБОСОБЛЕННЫХ 

СТРУКТУРНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ МФЦ 
 

№ 
п/п 

Наименование филиала МФЦ и 
(или) ТОСП МФЦ 

Местонахождение филиала МФЦ и (или) ТОСП 
МФЦ 

Филиалы АУ АО "МФЦ" 

1 Центральный офис автономного 
учреждения Астраханской 
области "Многофункциональный 
центр предоставления 
государственных и 
муниципальных услуг" (далее - 
АУ АО "МФЦ") 

г. Астрахань, Кировский район, ул. Бабефа, 8 тел. 
8(8512) 66-88-07, 66-88-09 

2 Филиал АУ АО "МФЦ" в 
Ленинском районе г. Астрахани 
(пл. Вокзальная) 

г. Астрахань, Ленинский район, пл. Вокзальная, д. 
1 тел. 8(8512) 54-10-05, 8(8512) 54-10-03 

3 Филиал АУ АО "МФЦ" в 
Ленинском р-не г. Астрахани (ул. 
Адмиралтейская) 

Астраханская область, г. Астрахань, ул. 
Адмиралтейская, д. 46, литер Е тел. 8(8512) 66-88-
30, 8(8512) 66-88-31 

4 Филиал АУ АО "МФЦ" в 
Советском р-не г. Астрахани (ул. 
Боевая) 

Астраханская область, г. Астрахань, ул. Боевая, д. 
57 а тел. 8(8512) 66-88-19, 8(8512) 66-88-20 

5 Филиал АУ АО "МФЦ" в 
Советском р-не г. Астрахани (ул. 
Адм. Нахимова) 

Астраханская область, г. Астрахань, Советский р-
н, ул. Адмирала Нахимова, д. 235 д тел. 8(8512) 
66-88-14, 8(8512) 66-88-15 

6 Филиал АУ АО "МФЦ" в 
Трусовском районе г. Астрахани 

г. Астрахань, Трусовский район, пер. Степана 
Разина/ул. Дзержинского, д. 2/5, пом. 1 тел. 
8(8512) 26-68-01, 8(8512) 26-68-02 

7 Приволжский филиал АУ АО 
"МФЦ" 

Астраханская область, Приволжский район, с. 
Началово, ул. Ленина, 47, помещение № 24 тел. 
8(8512) 66-88-21 

8 Икрянинский филиал АУ АО 
"МФЦ" 

Астраханская область, Икрянинский район, с. 
Икряное, ул. Советская, д. 40, помещение № 038 
тел. 8(8512) 66-88-24, 8(8512) 66-88-25 

9 Ахтубинский филиал АУ АО 
"МФЦ" 

Астраханская область, Ахтубинский район, г. 
Ахтубинск, ул. Шубина, д. 81 тел. 8(8512)66-88-
07, 8(8512)66-88-09 

10 Володарский филиал АУ АО 
"МФЦ" 

Астраханская область, Володарский район, п. 
Володарский, ул. Мичурина, д. 19 "б", литер "А" 
тел. 8(8512) 48-70-52, 8(8512) 48-70-53 

11 Лиманский филиал АУ АО 
"МФЦ" 

Астраханская область, Лиманский район, пос. 
Лиман, ул. Электрическая, д. 1 тел. 8(8512) 266-
740, 8(8512) 266-741 

12 Красноярский филиал АУ АО Астраханская область, Красноярский район, с. 



"МФЦ" Красный Яр, ул. Советская, д. 62, литер "А" тел. 
8(8512) 26-68-03, 8(8512) 26-68-04 

13 Енотаевский филиал АУ АО 
"МФЦ" 

Астраханская область, Енотаевский р-н, с. 
Енотаевка, ул. Мусаева/Чичерина, 59а/22в тел. 
8(8512) 66-88-12, факс 8(8512) 66-88-13 

14 Камызякский филиал АУ АО 
"МФЦ" 

Астраханская область, Камызякский район, г. 
Камызяк, ул. Молодежная, д. 32 тел. 8(8512) 66-
88-17, 8(851-45) 7-00-43 

15 Знаменский филиал АУ АО 
"МФЦ" 

Астраханская область, ЗАТО Знаменск, г. 
Знаменск, ул. Ленина, 26, помещение 019 тел. 
8(85140) 6-00-82, 8(85140) 6-00-83 

16 Харабалинский филиал АУ АО 
"МФЦ" 

Астраханская область, Харабалинский р-н, г. 
Харабали, 7 квартал, д. 20, литер 1 тел. 8(85148) 
4-00-80, 8(85148) 4-00-81 

17 Наримановский филиал АУ АО 
"МФЦ" 

Астраханская область, Наримановский р-н, г. 
Нариманов, проспект Строителей, д. 7 тел. 
8(8512) 66-88-32, 8(8512) 66-88-34 

18 Черноярский филиал АУ АО 
"МФЦ" 

Астраханская область, Черноярский р-н, с. 
Черный Яр, ул. им. Маршала Жукова, д. 2, литер 
стр. А тел. 8(8512) 66-88-28, 8(8512) 66-88-29 

Территориально обособленные структурные подразделения (офисы) АУ АО "МФЦ" (далее 
- ТОСП АУ АО "МФЦ") 

Трусовский район г. Астрахани 

1 ТОСП в Трусовском районе г. 
Астрахани 

Астраханская область, г. Астрахань, ул. 
Магистральная, д. 29 тел. 8(8512) 46-46-45 

Приволжский район Астраханской области 

2 ТОСП в с. Фунтово-1 
Приволжского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Приволжский район, с. 
Фунтово-1, ул. Чехова, 14 тел. 8(8512) 40-67-13 

3 ТОСП в с. Карагали 
Приволжского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Приволжский район, с. 
Карагали, ул. Колхозная, д. 27 тел. 8(8512) 40-69-
91 

4 ТОСП в с. Растопуловка 
Приволжского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Приволжский район, с. 
Растопуловка, ул. 50-летия Победы, 3 тел. 8(8512) 
61-12-04 

5 ТОСП в с. Яксатово 
Приволжского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Приволжский район, с. 
Яксатово, ул. Кирова, 25 тел. 8(8512) 40-58-33 

6 ТОСП в с. Килинчи 
Приволжского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Приволжский район, с. 
Килинчи, ул. Ленина, 2 тел. 8(8512) 40-66-44 

7 ТОСП в с. Бирюковка 
Приволжского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Приволжский район, с. 
Бирюковка, ул. Лесная, 14 тел. 8(8512) 40-55-49 



8 ТОСП в п. Пойменный 
Приволжского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Приволжский район, п. 
Пойменный, ул. Ленина, 33 тел. 8(8512) 40-59-40 

9 ТОСП в с. Осыпной Бугор 
Приволжского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Приволжский район, с. 
Осыпной Бугор, ул. Астраханская, 40 "а" тел. 
8(8512) 40-62-18 

10 ТОСП в с. Евпраксино 
Приволжского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Приволжский район, с. 
Евпраксино, ул. Ленина, 38 тел. 8(8512) 40-60-31 

11 ТОСП в с. Татарская Башмаковка 
Приволжского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Приволжский район, с. 
Татарская Башмаковка, ул. Ленина, 34 тел. 
8(8512) 40-69-12 

12 ТОСП в с. Три Протока 
Приволжского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Приволжский район, с. 
Три Протока, ул. им. З. Муртазаева, 20 тел. 
8(8512) 32-99-32 

 Икрянинский район Астраханской области 

13 ТОСП в с. Оранжереи 
Икрянинского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Икрянинский район, с. 
Оранжереи, ул. Кирова, 17 тел. 8(851-44) 9-43-92 

14 ТОСП в р.п. Ильинка 
Икрянинского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Икрянинский район, р.п. 
Ильинка, ул. Лермонтова, 8, неж. пом. № 004 тел. 
8(851-44) 9-85-05 

15 ТОСП в с. Житное Икрянинского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Икрянинский район, с. 
Житное, ул. Чкалова, 30 тел. 8(851-44) 9-72-24 

16 ТОСП в р.п. Красные Баррикады 
Икрянинского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Икрянинский район, р.п. 
Красные Баррикады, ул. Баррикадная, 36 тел. 
8(851-44) 9-29-21 

17 ТОСП в с. Бахтемир 
Икрянинского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Икрянинский район, с. 
Бахтемир, ул. Суворова, 1 тел. 8(851-44) 9-13-22 

18 ТОСП в с. Мумра Икрянинского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Икрянинский район, с. 
Мумра, ул. Гагарина, 32 тел. 8(851-44) 9-51-50 

19 ТОСП в с. Трудфронт 
Икрянинского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Икрянинский район, с. 
Трудфронт, ул. Ленина, 2 тел. 8(851-44) 9-36-35 

20 ТОСП в с. Озерное Икрянинского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Икрянинский район, с. 
Озерное, ул. Бэра, д. 12 тел. 8(851-44) 9-81-10 

21 ТОСП в с. Восточное 
Икрянинского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Икрянинский район, с. 
Восточное, ул. Садовая, 12 тел. 8(851-44) 9-87-44 

22 ТОСП в с. Маячное Икрянинского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Икрянинский район, с. 
Маячное, ул. 70 лет Октября, д. 1 тел. 8(851-44) 9-
78-45 

23 ТОСП в с. Чулпан Икрянинского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Икрянинский район, с. 
Чулпан, ул. Ленина, 159 тел. 8(851-44) 9-64-32 



24 ТОСП в с. Седлистое 
Икрянинского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Икрянинский район, с. 
Седлистое, ул. Волжская, д. 1 тел. 8(851-44) 9-63-
10 

 Красноярский район Астраханской области 

25 ТОСП в пос. Комсомольский 
Красноярского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Красноярский район, пос. 
Комсомольский, ул. Комсомольская, д. 55 тел. 
8(851-46) 99-3-19 

26 ТОСП в пос. Бузан Красноярского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Красноярский район, пос. 
Бузан, ул. Чапаева, 3 тел. 8(851-46) 96-7-09 

27 ТОСП в с. Сеитовка 
Красноярского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Красноярский район, с. 
Сеитовка, ул. Юбилейная, 21 тел. 8(851-46) 94-1-
06 

28 ТОСП в с. Верхний Бузан 
Красноярского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Красноярский район, с. 
Верхний Бузан, ул. Ленина, 1 тел. 8(851-46) 93-5-
34 

29 ТОСП в с. Байбек Красноярского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Красноярский район, с. 
Байбек, ул. Советская, 10а тел. 8(851-46) 97-2-16; 
97-2-92; 97-2-09; 97-2-27 

30 ТОСП в с. Джанай Красноярского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Красноярский район, с. 
Джанай, ул. Молодежная, 2 тел. 8(851-46) 9-51-48, 
9-51-18, 9-51-41 

31 ТОСП в с. Забузан Красноярского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Красноярский район, с. 
Забузан, ул. Советская, д. 15а тел. 8(851-46) 93-2-
37; 93-2-40 

32 ТОСП в с. Кривой Бузан 
Красноярского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Красноярский район, с. 
Кривой Бузан, ул. Гагарина, д. 15 тел. 8(851-46) 
97-4-41 

33 ТОСП в п. Алча Красноярского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Красноярский район, п. 
Алча, ул. Октябрьская, д. 23 тел. 8(851-46) 97-3-
75 

34 ТОСП в с. Караозек 
Красноярского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Красноярский район, с. 
Караозек, ул. Центральная, д. 24 тел. 8(851-46) 93-
3-32 

 Лиманский район Астраханской области 

35 ТОСП в с. Зензели Лиманского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Лиманский район, с. 
Зензели, ул. Советская, д. 51 тел. 8(851-47) 9-22-
60 

36 ТОСП в с. Михайловка 
Лиманского района Астраханской 
области 

Астраханская область, Лиманский район, с. 
Михайловка, ул. Кооперативная, д. 16 тел. 8(851-
47) 9-73-43 

37 ТОСП в с. Караванное 
Лиманского района Астраханской 
области 

Астраханская область, Лиманский район, с. 
Караванное, ул. Советская, 1 тел. 8(851-47) 9-64-
79 

38 ТОСП в с. Яндыки Лиманского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Лиманский район, с. 
Яндыки, ул. Кирова, д. 113б тел. 8(851-47) 9-80-33 



39 ТОСП в с. Оля Лиманского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Лиманский район, с. Оля, 
ул. Луговая, д. 14 тел. 8(851-47) 9-42-55 

40 ТОСП в с. Бирючья Коса 
Лиманского района Астраханской 
области 

Астраханская область, Лиманский район, с. 
Бирючья Коса, ул. Советская, д. 42 тел. 8(851-47) 
9-76-34 

41 ТОСП в с. Заречное Лиманского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Лиманский район, с. 
Заречное, ул. Советская, д. 110 тел. 8(851-47) 9-
38-70 

42 ТОСП в с. Басы Лиманского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Лиманский район, с. Басы, 
ул. Олега Дорошенко, д. 4 тел. 8(851-47) 9-53-10 

Володарский район Астраханской области 

43 ТОСП в с. Тумак Володарского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Володарский район, с. 
Тумак, ул. Боевая, 1а тел. 8(85142) 2-72-86 

44 ТОСП в с. Зеленга Володарского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Володарский район, с. 
Зеленга, ул. Юбилейная, 1 тел. 8(85142) 3-62-37 

45 ТОСП в с. Цветное Володарского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Володарский район, с. 
Цветное, ул. И. Колчина, 16 тел. 8(85142) 9-46-49 

46 ТОСП в с. Сизый Бугор 
Володарского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Володарский район, с. 
Сизый Бугор, ул. Первомайская, 28 тел. 8(85142) 
2-74-18 

47 ТОСП в с. Марфино Володарского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Володарский район, с. 
Марфино, ул. Кирова, 25 тел. 8(85142) 6-21-55,6-
24-66 

48 ТОСП в с. Козлово Володарского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Володарский район, с. 
Козлово, ул. 30 лет Победы, 4 тел. 8(85142) 9-45-
49, 9-45-01 

49 ТОСП в с. Большой Могой 
Володарского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Володарский район, с. 
Большой Могой, ул. Набережная, 10 тел. 8(85142) 
9-35-21, 9-35-44 

50 ТОСП в пос. Трубный 
Володарского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Володарский район, пос. 
Трубный, ул. Комсомольская, д. 26 тел. 8(85142) 
9-07-12 

51 ТОСП в с. Алтынжар 
Володарского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Володарский район, с. 
Алтынжар, ул. 60 лет СССР, д. 11 тел. 8(85142) 5-
53-35 

52 ТОСП в с. Мултаново 
Володарского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Володарский район, с. 
Мултаново, ул. Советская, д. 15 тел. 8(85142) 6-
27-34 

53 ТОСП в с. Новинка Володарского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Володарский район, с. 
Новинка, ул. Центральная, д. 21 тел. 8(85142) 5-
55-35 

54 ТОСП в с. Маково Володарского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Володарский район, с. 
Маково, ул. Мыльникова, д. 24 тел. 8(85142) 3-66-
41 



55 ТОСП в с. Калинино 
Володарского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Володарский район, с. 
Калинино, ул. Набережная, д. 17а тел./факс 
8(85142) 6-28-25 

56 ТОСП в с. Новый Рычан 
Володарского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Володарский район, с. 
Новый Рычан, ул. Советская, д. 1 тел. 8(85142) 9-
36-23 

Ахтубинский район Астраханской области 

57 ТОСП в с. Покровка 
Ахтубинского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Ахтубинский р-н, с. 
Покровка, ул. Советская, д. 64 тел. 8(85141) 5-62-
18, 5-62-12 

58 ТОСП в с. Пологое Займище 
Ахтубинского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Ахтубинский район, с. 
Пологое Займище, ул. Братская, д. 5А тел. 
8(85141) 5-64-45, 5-64-37 

59 ТОСП в с. Ново-Николаевка 
Ахтубинского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Ахтубинский р-н, с. Ново-
Николаевка, пер. Школьный, 2 тел. 8(85141) 4-43-
22, 4-43-16 

60 ТОСП в с. Болхуны Ахтубинского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Ахтубинский район, с. 
Болхуны, ул. Ленина, д. 13 тел. 8(85141) 4-45-17, 
4-45-83, 4-45-19 

61 ТОСП в с. Золотуха Ахтубинского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Ахтубинский район, с. 
Золотуха, ул. Ленина, 23 тел. 8(85141) 4-35-94, 4-
35-42, 4-35-92 

62 ТОСП в п. Верхний Баскунчак 
Ахтубинского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Ахтубинский район, п. 
Верхний Баскунчак, ул. Пролетарская, 129 тел. 
8(85141) 5-14-76, 5-30-09, 5-33-48 

63 ТОСП в с. Успенка Ахтубинского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Ахтубинский район, с. 
Успенка, Микрорайон, 12 тел. 8(85141) 5-67-46 

64 ТОСП в с. Капустин Яр 
Ахтубинского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Ахтубинский район, с. 
Капустин Яр, ул. Октябрьская, д. 4 тел. 8(85141) 
4-15-33, 4-11-96 

65 ТОСП в п. Нижний Баскунчак 
Ахтубинского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Ахтубинский район, п. 
Нижний Баскунчак, ул. Горького, 27 тел. 8(85141) 
5-16-07, 5-52-41 

Камызякский район Астраханской области 

66 ТОСП в с. Чаган Камызякского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Камызякский район, с. 
Чаган, ул. Ленина, д. 8 тел. 8(85145) 9-42-41 

67 ТОСП в с. Иванчуг Камызякского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Камызякский район, с. 
Иванчуг, ул. Ленина, д. 79 тел. 8(85145) 9-67-46 

68 ТОСП в с. Никольское 
Камызякского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Камызякский район, с. 
Никольское, ул. Советская, д. 1 тел. 8(85145) 9-
57-70 

69 ТОСП в с. Каралат, Камызякского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Камызякский район, с. 
Каралат, ул. ул. Ленина, д. 62 тел. 8(85145) 9-65-
72, 9-65-73 



70 ТОСП в п. Волго-Каспийский 
Камызякского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Камызякский район, п. 
Волго-Каспийский, ул. Набережная, д. 10 тел. 
8(85145) 9-88-50, 9-89-77, 9-88-36 

71 ТОСП в с. Семибугры 
Камызякского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Камызякский район, с. 
Семибугры, ул. Курманова, д. 8 тел. 8(85145) 9-
36-38 

72 ТОСП в с. Тузуклей 
Камызякского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Камызякский район, с. 
Тузуклей, ул. 1 Мая, д. 14 тел. 8(85145) 9-49-85 

73 ТОСП в п. Верхнекалиновский 
Камызякского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Камызякский район, п. 
Верхнекалиновский, ул. Набережная, д. 106 тел. 
8(85145) 9-53-43 

74 ТОСП в с. Жан-Аул 
Камызякского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Камызякский район, с. 
Жан-Аул, ул. Школьная, д. 26 тел. 8(85145) 9-61-
37 

75 ТОСП в пос. Кировский 
Камызякского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Камызякский район, пос. 
Кировский, ул. Народная, д. 2 тел. 8(85145) 9-63-
45 

76 ТОСП в с. Караульное 
Камызякского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Камызякский район, с. 
Караульное, ул. Молодежная, д. 31 тел. 8(85145) 
9-65-72, 9-65-73 

77 ТОСП в с. Образцово-Травино 
Камызякского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Камызякский район, с. 
Образцово-Травино, ул. Хлебникова, д. 96 тел. 
8(85145) 9-73-45, 9-71-34 

78 ТОСП в с. Полдневое 
Камызякского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Камызякский район, с. 
Полдневое, ул. Братьев Фоминых, д. 57 тел. 
8(85145) 9-95-21 

79 ТОСП в с. Самосделка 
Камызякского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Камызякский район, с. 
Самосделка, ул. Советская, д. 17 тел. 8(85145) 9-
78-31 

Енотаевский район Астраханской области 

80 ТОСП в с. Федоровка 
Енотаевского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Енотаевский район, с. 
Федоровка, ул. Ленина, д. 27 тел. 8(85143) 93-4-34 

81 ТОСП в с. Ленино Енотаевского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Енотаевский район, с. 
Ленино, ул. Советская, д. 13 тел. 8(85143) 97-1-22 

82 ТОСП в п. Волжский 
Енотаевского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Енотаевский район, п. 
Волжский, ул. Почтовая, д. 18 тел. 8(85143) 97-5-
16 

83 ТОСП в с. Замьяны Енотаевского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Енотаевский район, с. 
Замьяны, ул. Зверобоева, д. 1 тел. 8(85143) 98-1-
25 

84 ТОСП в с. Ивановка Енотаевского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Енотаевский район, с. 
Ивановка, ул. Ленина, д. 39 тел. 8(85143) 93-7-90 

85 ТОСП в с. Копановка Астраханская область, Енотаевский район, с. 



Енотаевского района 
Астраханской области 

Копановка, ул. Ленина, д. 40 тел. 8(85143) 93-1-25 

86 ТОСП в с. Восток Енотаевского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Енотаевский район, с. 
Восток, ул. Октябрьская, д. 11 тел. 8(85143) 96-1-
76 

87 ТОСП в с. Пришиб Енотаевского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Енотаевский район, с. 
Пришиб, ул. Советская, д. 68 тел. 8(85143) 96-5-
18 

88 ТОСП в с. Никольское 
Енотаевского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Енотаевский р-н, с. 
Никольское, ул. Московская, д. 19 тел. 8(85143) 
94-3-78 

Харабалинский район Астраханской области 

89 ТОСП в с. Селитренное 
Харабалинского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Харабалинский район, с. 
Селитренное, ул. Советская, д. 58 тел. 8(85148) 5-
61-17 

90 ТОСП в с. Хошеутово 
Харабалинского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Харабалинский район, с. 
Хошеутово, ул. Советская, д. 15 тел. 8(85148) 5-
44-25, 8(85148) 5-44-18 

91 ТОСП в с. Заволжское 
Харабалинского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Харабалинский район, с. 
Заволжское, ул. Ленина, д. 42 тел. 8(85148) 5-47-
31, 8(85148) 5-47-17 

92 ТОСП в с. Сасыколи 
Харабалинского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Харабалинский район, с. 
Сасыколи, ул. Советская, д. 137 тел. 8(85148) 5-
33-41, 8(85148) 5-32-80 

93 ТОСП в с. Михайловка 
Харабалинского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Харабалинский район, с. 
Михайловка, ул. Советская, д. 61 тел. 8(85148) 5-
66-31, 8(85148) 5-66-33 

94 ТОСП в с. Кочковатка 
Харабалинского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Харабалинский район, с. 
Кочковатка, ул. Юбилейная, д. 11, кв. 2 тел. 
8(85148) 5-98-22, 8(85148) 5-98-84 

95 ТОСП в с. Тамбовка 
Харабалинского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Харабалинский район, с. 
Тамбовка, ул. Октябрьская, д. 38 тел. 8(85148) 5-
56-13 

96 ТОСП в с. Вольное 
Харабалинского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Харабалинский район, с 
Вольное, ул. Никулина, д. 7 тел. 8(85148) 5-54-50, 
8(85148) 5-52-92 

  
 
 Наримановский район Астраханской области 

97 ТОСП в пос. Караагаш 
Наримановского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Наримановский район, 
пос. Караагаш, ул. Школьная, д. 25 тел. 8(8512) 
99-60-48 

98 ТОСП в с. Николаевка 
Наримановского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Наримановский район, с. 
Николаевка, ул. Советская, д. 62 тел. 8(85171) 64-
142 



99 ТОСП в с. Старокучергановка 
Наримановского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Наримановский район, с. 
Старокучергановка, ул. Ленина, д. 94 тел. 
8(85171) 59-017 

100 ТОСП в с. Линейное 
Наримановского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Наримановский район, с. 
Линейное, ул. Ленина, д. 94 тел. 8(85171) 64-271 

101 ТОСП в пос. Буруны 
Наримановского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Наримановский район, 
пос. Буруны, ул. Коммунистическая, д. 1 тел. 
8(85171) 64-440 

102 ТОСП в пос. Прикаспийский 
Наримановского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Наримановский район, 
пос. Прикаспийский, ул. Советская, д. 3 тел. 
8(85171) 64-0589 

103 ТОСП в с. Разночиновка 
Наримановского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Наримановский район, с. 
Разночиновка, ул. Горького, д. 1 тел. 8(85171) 65-
148 

104 ТОСП в с. Барановка 
Наримановского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Наримановский район, с. 
Барановка, ул. Советская, д. 12 тел. 8(85171) 65-
331 

105 ТОСП в с. Солянка 
Наримановского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Наримановский район, с. 
Солянка, ул. Калинина, д. 5 тел. 8(8512) 59-91-37 

106 ТОСП в с. Рассвет 
Наримановского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Наримановский район, с. 
Рассвет, ул. Советская, д. 36 тел. 8(85171) 67-925 

107 ТОСП в с. Волжское 
Наримановского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Наримановский район, с. 
Волжское, ул. Победы, д. 18 тел. 8(85171) 67-534 

Черноярский район Астраханской области 

108 ТОСП в с. Зубовка Черноярского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Черноярский район, с. 
Зубовка, ул. Совхозная, д. 20 тел. 8(85149) 27-4-
10 

109 ТОСП в с. Старица Черноярского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Черноярский район, с. 
Старица, пл. Мира, д. 11 тел. 8(85149) 23-3-85 

110 ТОСП в с. Вязовка Черноярского 
района Астраханской области 

Астраханская область, Черноярский район, с. 
Вязовка, ул. Советская, д. 94 тел. 8(85149) 24-3-31 

111 ТОСП в с. Солодники 
Черноярского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Черноярский р-н, с. 
Солодники, ул. Ленинская, д. 79 тел. 8(85149) 26-
4-62 

112 ТОСП в с. Ушаковка 
Черноярского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Черноярский район, с. 
Ушаковка, пл. Ленина, д. 2 тел. 8(85149) 28-5-19 

113 ТОСП в с. Соленое Займище 
Черноярского района 
Астраханской области 

Астраханская область, Черноярский район, с. 
Соленое Займище, ул. Революционная, д. 11 тел. 
8(85149) 25-4-66 

 

 



Приложение № 3
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, 
находящегося в государственной или 

муниципальной собственности,
 в собственность бесплатно»

 
Признаки, определяющие вариант предоставления государственной 

(муниципальной) услуги 
 

№ 
п/п 

Наименование признака Значения признака 

1. 1. Кто обращается за услугой? 2. Заявитель 
3. Представитель 

2. 4. К какой категории относится 
заявитель? 

5. Физическое лицо (ФЛ) 
6. Индивидуальный предприниматель (ИП) 
7. Юридическое лицо (ЮЛ) 

3. 8.Заявитель является 
иностранным юридическим 
лицом? 

9. Юридическое лицо зарегистрировано в РФ 
10. Иностранное юридическое лицо 

4. 11. К какой категории относится 
заявитель (физическое лицо)? 

12. Гражданин, которому участок предоставлен в 
безвозмездное пользование 
13. Граждане, имеющие трех и более детей 
14. Лицо, уполномоченное садовым или 
огородническим товариществом 
15. Работник по установленной 
законодательством специальности 
16. Иные категории 

5. 17. Право на исходный 
земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН? 

18. Право зарегистрировано в ЕГРН 
19. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

6. 
20. К какой категории относится 
заявитель (индивидуальный 
предприниматель)? 

21. Лицо, с которым заключен договор о развитии 
застроенной территории 
22. Иные категории 

7. 23. К какой категории относится 
заявитель (юридическое лицо)? 

24. Лицо, с которым заключен договор о развитии 
застроенной территории 
25. Религиозная организация-собственник здания 
или сооружения 
26. Лицо, уполномоченное садовым или 
огородническим товариществом 
27. Некоммерческая организация, созданная 
гражданами 
28. Религиозная организация- землепользователь 
участка для сельскохозяйственного производства 
29. Научно-технологический центр (фонд) 



8. 30. Право на здание или 
сооружение зарегистрировано в 
ЕГРН? 

4. Право зарегистрировано в ЕГРН 
5. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

9. 33. Право на земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН? 

8. Право зарегистрировано в ЕГРН 
9. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

10. 36. Право на исходный 
земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН? 

11. Право зарегистрировано в ЕГРН 
12. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

 


